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1. Термины, определения, обозначения и сокращения

В настоящем Положении используются следующие сокращения:
ФГБОУ ВО -  федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования;
Красноярский ГАУ -  Красноярский государственный аграрный универ­

ситет;
ОДП УПК -  отдел довузовской подготовки управления приемной комис­

сии.

2. Общие положения

2.1. Отдел довузовской подготовки Управления приемной комиссии 
(далее -  ОДП УПК) является структурным подразделением Управления прием­
ной комиссии ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ, основной целью работы которо­
го является привлечение поступающих для получения среднего профессио­
нального и высшего образования, организация олимпиадного движения.

2.2. Деятельность ОДП УПК осуществляется на основе Конституции РФ, 
Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-Ф3, 
Порядка приема граждан в образовательные учреждения среднего профессио­
нального образования, Порядка приема граждан в образовательные учреждения 
высшего образования, решений правительства РФ, региональных и территори­
альных органов управлений образования, Устава и локальных актов ВУЗа.

Положение определяет порядок работы отдела.
2.3. Работу отдела возглавляет руководитель, который подчиняется непо­

средственно начальнику Управления приемной комиссии. Сотрудники отдела 
принимаются на работу и увольняются приказом ректора университета.

2.4. Деятельность сотрудников отдела регламентируется настоящим 
положением и должностными инструкциями сотрудников.
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3. Цели и задачи

3.1. Отдел довузовской подготовки реализует технологии обучения, обес­
печивающие необходимое качество подготовки учащихся к освоению программ 
высшего и среднего профессионального образования. Целью деятельности 
ОДП является организация и координация работы довузовской подготовки 
школьников в формировании профессионально-ориентированных поступаю­
щих, развитие системы довузовского образования, совершенствование форм 
довузовской подготовки, ее методическое обеспечение, создание и распростра­
нение информационных материалов.

К основным задачам отдела относятся:
- профессиональная ориентация учащихся школ и средних профессио­

нальных учебных заведений;
- формирование у учащихся интереса к аграрной науке, выявление и 

развитие творческих способностей;
-  повышение образовательного уровня школьников;
-  повышение престижа сельскохозяйственного образования и аграрной 

науки;
- подготовка учащихся к осознанному выбору будущей профессии;
- углубление и систематизация знания в области профилирующих дис­

циплин;
-  проведение переговоров и заключение договоров о сотрудничестве 

между университетом и районными управлениями образования, школьными 
учреждениями, техникумами, предприятиями.

4. Функции
В функции отдела входит следующее:

4.1. Ведение информационной деятельности, в том числе и в общеобразо­
вательных учреждениях, с целью оказания помощи при выборе поступающими 
направления подготовки, формы и срока обучения.

4.2. Планирование, организация, координация и обеспечение всего ком­
плекса мероприятий по довузовской подготовке учащихся (олимпиады «Буме-
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ранг», работы творческих лабораторий, конференций, Дня открытых дверей, 
образовательные модули, научные интенсивные школы, участие в ярмарках и 
т.д.).

4.3. Организация агроклассов (агрошкол) в сельских районах Краснояр­
ского края.

4.4. Осуществление информационного освещения профориентационных 
мероприятий, проводимых отделом (подготовка публикаций на сайте универси­
тета, в печатных изданиях, в СМИ).

4.5. Разработка документации, положений и инструкций по довузовской 
подготовке, профориентационной работе.

4.6. Разработка рекламной продукции.

5. Права и обязанности

5.1. Отдел имеет право:
5.1.1. взаимодействовать с другими структурными подразделениями, 

привлекать, с согласия руководителей подразделений, работников этих подраз­
делений для разработки и осуществления мероприятий, проводимых отделом;

5.1.2. запрашивать информацию, данные для организации довузовской 
подготовки проведения профориентационной работы от других структурных 
подразделений;

5.1.3. участвовать в совещаниях, проводимых руководством университе­
та, по вопросам, имеющим отношение к работе ОДП УПК;

5.1.4. вносить на рассмотрение администрации университета предложе­
ния по улучшению организации деятельности по довузовской подготовке, 
профориентационной работе, рекламе, направленной на привлечение посту­
пающих в университет;

5.1.5. требовать от сотрудников кафедр, институтов выполнения заплани­
рованных мероприятий, относящихся к профориентационной работе;
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5.1.6. организовывать и осуществлять дополнительные (в том числе плат­
ные) образовательные услуги потенциальным поступающим в рамках своих 
компетенций;

5.1.7. использовать научную, информационную, материально­
техническую базу университета.

5.2. Отдел обязан:
5.2.1. обеспечивать планирование, организацию, координацию и обеспе­

чение всего комплекса мероприятий по довузовской подготовке учащихся;
5.2.2. совершенствовать систему менеджмента качества;
5.2.3. обеспечивать режим конфиденциальности информации, содержа­

щей персональные данные слушателей, обучающихся по программам довузов­
ской подготовки и третьих лиц.

6. Ответственность

6.1. Ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение 
сотрудниками отдела задач и функций, возложенных настоящим Положением, 
несет руководитель ОДП УПК.

6.2 Ответственность работников отдела определяется их должностными 
инструкциями.

7. Внесение изменений и дополнений в Положение

Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение производится 
в установленном порядке решением Ученого совета ФГБОУ ВО Красноярский 
ГАУ и утверждается ректором Университета.
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